A MAGYARORSZAGI IDEGENVEZETOK EGYESULET SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

A Magyarorszagi Idegenvezeték Egyesiilete a 2016. november 10-én megalkotott Alapszabalyaban
meghatarozottak végrehajtasa, sajat folyamatos munkéja szinvonaldnak biztositasa érdekében Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat — a tovabbiakban: SZMSZ — az alédbbiak szerint allapitja meg:

I. AZ EGYESULET ADATAI

1. Az Egyesiilet neve:

Magyar Idegenvezetok Egyesiilete
Roviditett név: Mle
2. Az Egyesiilet idegen nyelvre bejegyzett neve:

Hungarian Tourist Guides’ Association
3. Az Egyesiilet székhelye:
1132 Budapest, Visegradi utca 47b 4. em.

4. Az Egyesiilet miikodési teriilete: Magyarorszag

5.Az Egyesiilet alapito tagjai:
Adamikné Juhasz Néra Anna
Balogh Krisztina
Deék Judit
Farkas Marianna
Jakus Ménika

Kleyer Eva

Koranis Laokratis

Dr. Kundi Viktéria
Palotas Istvan

Pancsik Kéroly

Papp Gergely

Stumpf Eda Anna
Ujvari Gyorgyné Maria

Zeisler Heléna

6. Az Egvesiilet céljai:

A magyar idegenvezetok szakmai és jogi érdekképviselete; megfeleld oktatdsi, tovabbképzési
rendszer biztositasa; a mindenkori kormanyzattal és a szakmai szervezetekkel valo egyiittmiikodés; a
nemzetkdzi szakmai szervezetekkel vald kapcsolat kiépitése.

A Mle hatdrozottan part és politikamentes érdekképviseleti szervezddés, kozvetlen politikai
tevékenységet nem folytat, partoknak tAmogatast nem nyujt.

7. Az egyesiileti célok megvaldsitasara:

a) az egyesiilet havonta egyszer kozérdekii eldadasokat szervez,

b) kéthavi rendszerességgel klubnapokat szervez, fogadoorakat tart



c) folyamatosan egyeztet a szakmai szervezetekkel

d) digitalis szakkonyvtarat hoz 1étre

e) fokozatosan bekapcsolodik az idegenvezetd képzésbe

f) tagokat delegal a nemzetkozi szakmai taldlkozokra

g) fokozatosan bekapcsolodik a munkaerépiacra

h) bérajanlasokat fogalmaz meg a megbizdk, munkaltatok felé

1) targyalasokat folytat az utazasi iroddkkal, muzeumokkal, kulturalis intézményekkel az
idegenvezetodi ellatasrol és kedvezményekrdl

J) jogi segitségnyujtast adhat

8. Az Egyesiilet nyilvantartasba vételével kapcsolatos adatok:

Fovarosi Torvényszéken 01-02-0016358 nyilvantartasi szamon bejegyezve 2016. december 6-an.
Adoszam: 18869523-1-41
Statisztikai szamjel: 18869523-9412-529-01

Il. AZ EGYESULET TAGJAI

Alapit6 tagok: Az egyesiilet alapszabalyaban Alapitd tagként keriilnek kiemelésre azon személyek, akik
elhataroztak, hogy a célkitlizéseknek megfeleléen létre kivanjak hozni a Magyar Idegenvezeték
Egyesiiletet. Az alapito tagok az egyesiilet rendes tagjaival azonos jogokkal és kotelezettségekkel
rendelkeznek, kiilon figyelmet forditanak az egyesiilet tovabbi tagjainak felkérésében, a tagjeldlési eljaras
lefolytatasaban.

Rendes tagok: Az Egyesiilet rendes tagjava valhat minden természetes személy, aki megfelel a kovetkezo
elvarasoknak:

a) a mindenkori kormanyzati hivatal altal kiadott érvényes idegenvezetéi engedéllyel
rendelkezik;

b) nem all foglalkoztatastol eltiltas alatt;

c) rendelkezik legalabb két egyesiileti tag ajanlasaval, aktivan dolgozik vagy aktiv munka utani
nyugallomanyban van, ¢s az FElnokség (a valasztmany javaslata alapjan) egyszeri
szOtobbséggel az egyesiilet tagjai kozé valasztja;

d) egyetért az egyesiilet célkitiizésével, az alapszabalyban foglalt rendelkezéseket és az
egyesiilet altal kibocsatott szervezeti és miikodési szabalyzatot, valamint annak mellékleteit
elfogadja valamint a belépési nyilatkozatot aldirja €s azzal egyidejlileg az éves tagdijat
befizeti.

Az Egyesiilet tagjainak belépési nyilatkozatat az Elnokség tagjai aldirdsukkal nyugtazzak. A késébbiekben a
tagdij évente, egy Osszegben fizetendd, befizetési hatarideje az alapszabaly 4. pontja alapjan: targyév aprilis
1.

Az egyesiilet rendes tagjait egyenld jogok illetik meg, jogaikat a tagok személyes aktivitds utjan
gyakoroljak. Az egyesiilet tagjai rendelkeznek tagsagi igazolvannyal.



Az egyesiilet rendes tagjainak jogai:

a) részt vehetnek az egyesiilet Kozgytilésén;

b) tanacskozasi, inditvanyozasi és szavazati jogot gyakorolhatnak a Kozgytilésen;

c) barmely tisztségre valaszthatnak és megvalaszthatok;

d) jogosultak részt venni az egyesiilet rendezvényein;

e) igénybe vehetik az egyesiilet altal nyujtott kedvezményeket,

f) a testiileti szervek vezet6it6l, a tisztségviseloktél az egyesiilet tigyeiben felvilagositast kérhetnek,
tajékoztatast kaphatnak, betekinthetnek az egyesiilet irataiba.

Az egyesiilet rendes tagjainak kotelezettségei:

a) kotelesek megtartani az Alapszabaly és egyéb egyesiileti szabalyzatok (jelen SZMSZ) rendelkezéseit,
illetéleg az egyesiilet szerveinek hatarozatait;

b) kotelesek gondosan eljarni és teljesiteni az egyesiilet tevékenységével Osszefiiggésben onként vallalt
feladatokat, és toliik elvarhato modon eldsegiteni az egyesiilet célkitlizéseinek megvaldsitasat;

c) kotelesek a tagdijat az alapszabalyzatban meghatarozottak szerint késedelem nélkiil befizetni;

d) kotelesek az egyesiilet munkdjat érintd személyes adataik valtozasat (pl.: lakcim) 8 napon beliil
bejelenteni az Elndkséghez.

A tagsag megsziinik: elhalalozas, kilépés, és kizaras (jogi személy tag esetén jogutdd nélkiili megsziinés)

altal.

Az Egyesiilet a rendes tagok kéziil kizarhatja:

a)

aki az Egyesiilet altal ajanlott bérminimum 70%-a alatt munkat vallal, ezaltal rontva a szakma
versenyképességét (lasd: 1. szamu Melléklet: az Egyesiilet altal javasolt idegenvezetoi
bérminimumok);

aki a tagdijfizetést nem, vagy rendszeresen késve teljesiti;

aki szakmai gytilésen, Kozgylilésen magatartasaval nem vallalhatd modon viselkedik (lasd: 3.
szamu Melléklet: Etikai kodex);

aki nyilvanosan az Egyesiilet elveivel, céljaival szemben foglal allast;
aki az Egyesiiletet vagy tagtarsait nyilvanosan rossz szinben tiinteti fel;
aki szakmajahoz nem mélt6 modon viselkedik (1asd: 3. szam Melléklet: Etikai kodex);

akirdl hitelt érdemlden bizonyitdsra keriil, hogy munkéltatojat, utasat vagy az Egyesiiletet
barmilyen médon megkéarositotta.

Partolo tagok: Az Egyesiilet partol6 tagjava valhat minden természetes személy, aki megfelel a kovetkezd

elvarasoknak:

a)

b)

egyetért az egyesiilet célkitlizésével, az alapszabalyban foglalt rendelkezéseket és az
egyesiilet altal kibocsatott szervezeti és mikodési szabalyzatot, valamint annak mellékleteit
elfogadja valamint a belépési nyilatkozatot alairja és azzal egyidejiileg az éves tagdijat (annak
1d6aranyos részét) befizeti.

munkdja avagy szakmdja kapcsan kotédik a turizmushoz és az Elndkség (a valasztmany
javaslata alapjan) szavazattobbséggel az egyesiilet tagjai k6z¢ valasztja



C) az éves tagdijat az egyesiilet részére megfizeti

d) az Elndkség évente legfeljebb 2 f6 idegenvezetd hallgatot kivalaszthat, aki(k) az egyesiilet
adminisztrativ tevékenységében vald részvételért cserébe egy éves egyesiileti partold tagsagot
kap(nak) és mentesiil(nek) az éves tagdij megfizetése alol. Feladatait elbeszélgetés, betanitas
utan kezdheti(k) meg.

Az Egyesiilet tagjainak belépési nyilatkozatat az Elnokség tagjai alairasukkal nyugtazzak. A késébbiekben a
tagdij évente, egy Osszegben fizetendd, befizetési hatarideje az alapszabaly 4. pontja alapjan: targyév aprilis
1.

Az egyesiilet partolo tagjai rendelkeznek tagsagi igazolvannyal.

Az egyesiilet partolé tagjainak jogai:
a) részt vehetnek az egyesiilet Kozgyllésén;
b) jogosultak részt venni az egyesiilet rendezvényein;

C) igénybe vehetik az egyesiilet altal nyjtott kedvezményeket,

Az egyesiilet partold tagjai tisztségekre nem vdlaszthatok és a Kozgyililésen szavazati joguk nincs,
mindenkor csak tandcskozasi jogkorrel rendelkeznek. Egyebekben, tigy mint kotelezettségek és a tagsag
megsziinése, ugyanazok a rendelkezések iranyadok rajuk nézve is, mint a rendes tagokra.

Tiszteletbeli tagok: Az Egyesiilet tiszteletbeli tagga fogadhat olyan személyeket, akik az Egyesiilet
tevékenységét kiemelten tdmogatjak. A tiszteletbeli tagok nem fizetnek tagdijat és a tiszteletbeli tagsaguk
visszavonasig érvényes.

II. AZ EGYESULET SZERVEI ES MUKODESUK

Kozgytilés

Elnokség: elndk, alelnok, elndkségi tagok
Tisztségviselok: titkar, jegyzo, kincstarnok
Valasztmany

Bizottsagok

Szekciok

o o bk w D

I11. 1. Kozgyiilés

Az Egyesiilet legfobb szerve a Kozgyiilés, amelyet a tagok Osszessége alkot. Az éves egyszeri
Kozgytilés 0sszehivasanak legkésdbbi idopontja targyév aprilis 15.

A Kozgyilés hataskore a jogszabalyokban és az alapszabalyban meghatarozottakon kiviil:
a., a valasztmany megvalasztasa €s visszahivasa;

b., bizottsagok tagjainak megvalasztasa €s visszahivésa;



c., az Egyesiilet koltségvetésének €s zadrszamadasanak elfogadasa, éves beszamolojanak jovahagyasa;
d., a tagdij éves Osszegének megallapitdsa;

e., az Alapszabaly és SZMSZ moddositasa;

f., titkar, jegyz6 €s a kincstarnok megvalasztasa és visszahivasa;

g., bizottsagok ¢és szekciok felallitdsa vagy megsziintetése A szekciok felallitasdig az e korben
sziikséges feladatok ellatdsaval a Mle tagjai koziil erre alkalmas személy vagy kiilsé szakértd is
megbizhato;

h., a képviseleti jog meghatarozasa;
., az esetleges veszteségek fedezetének rendezése, forrasainak felkutatasa;

J.,az Elndkség, a Bizottsagok ¢és a tagok altal megtargyalni javasolt el6terjesztések, javaslatok
napirendre tlizése;

k., akizarolagos hataskorbe tartozo tigyekben a dontés meghozatala.

A jogszabalyok vagy az alapszabaly altal a Kozgytilés kizarolagos hataskorébe nem tartozo ligyekben a
Kozgyiilés hataskore gyakorlasat hatarozott hatarozatlan idére az Elnokségre, az Elnokre, illetleg
kivételesen valamely Bizottsagra ruhazhatja at.

A tag a Kozgylilésen a szavazati jogat meghatalmazott képviseldje utjan is gyakorolhatja. A
képviseld részére adott meghatalmazast teljes bizonyitd erejii magéanokirati formaban irdsba kell foglalni és
azt a Kozgytlés levezetd Elnokének a Kozgylilés kezdetén atadni. Minden tag egyenld értékii szavazati
joggal rendelkezik.

I11.2 Az Elnokség

Az Elnokség tagjait a Kozgytilés valasztja meg. Az Elnokség az Egyesiilet 5 Elndkségi tagbol allo
igyvezetd szerve, mely dont mindazon kérdésekben, amelyet jogszabaly vagy alapszabaly nem utal a
Kozgytilés kizarolagos hataskorébe. Az Elndkség tagjait a Kozgylilés valasztja 3 év hatarozott idétartamra.

Megsziinik a vezet6 tisztségvisel6i megbizatas:
a) amegbizas idGtartamanak lejartaval;
b) visszahivassal,
c) lemondassal;
d) avezetd tisztségviseld halalaval vagy jogutod nélkiili megsziinésével;
e) a vezetO tisztségviseld cselekvoképességének a tevékenysége ellatasahoz sziikséges korben
torténo korlatozasaval,
f) avezetd tisztségviseldvel szembeni kizard vagy dsszeférhetetlenségi ok bekovetkeztével.

A tagok indoklas nélkiil jogosultak lemondani tisztségiikr6l. Az Elndkség valamennyi iilésén
jegyzOkonyv vagy Osszefoglald dokumentacid késziil az ott hozott hatdrozatok rogzitése céljabol. A
jegyzokonyvet a jegyzOkonyvvezetod irja ala és az Elnok hitelesiti.

Az Egyesiilet miikodésével kapcsolatos iratokba az Elnokkel eldzetesen egyeztetett idépontban és
helyszinen barmely Egyesiileti tag betekinthet, amennyiben az iratbetekintésre vonatkozo6 kérelmét legalabb
15 munkanappal ezt megeléz6en benyujtotta. Az iratbetekintés nem tagadhatdé meg, kivéve azon eseteket,



amennyiben ezt adatvédelem, személyiségi jogok, iizleti titok, illetve mas, jogszabaly altal elismert
titokvédelem korébe esd kérdéseket érint.
Az Elnokség kizarolagos dontési jogkore Kiterjed:
a) az alapszabaly keretei kozott az Egyesiileti vagyon felhasznalasara és gyarapitasara
b) az Egyesiilet szamara érkez6 adomanyok elfogadasara
C) az éves beszamolo elkészittetése a targyévet kovetd év februar honap 28. napjaig

d) az egyesiilet médiamegjelenéseinek feliigyeletére

Az Elnokség iiléseit sziikség szerint, de évente legalabb ketté alkalommal tartja. Az Elnokségi tilést
az Elnok legalabb 15 nappal az iilés idopontja el6tt kikiildott meghivoval, elsédlegesen az Egyesiilet
székhelyére hivja Ossze irasban, igazolhaté modon. frasbeli igazolhatdé moédon torténd kézbesitésnek
mindsil: pl. ajanlott vagy tértivevényes kiildeményként, tovabba a tagnak az elektronikus levelezési cimére
torténd kézbesités azzal, hogy a kézbesités visszaigazolasra keriiljon (elektronikus tértivevény).

Az Elnokségi iilésre sz6l6 meghivo tartalmazza az Egyesiilet nevét, székhelyét, az Elnokségi {ilés
helyét, idejét és a javasolt napirendi pontokat. A napirendi pontokat a meghivoban legaldbb olyan
részletezettséggel kell rogziteni, hogy az Elndkségi tagok allaspontjukat kialakithassak.

Az Elnokség hatdrozatit — az alapszabdly vagy torvény eltérd rendelkezése hianydban — egyszerii
szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza. Az Elnokség hatarozatképes, ha iilésén a szavazati jogaban nem
korlatozott Elnokségi tagok tobb mint a fele jelen van. Két Elnokségi tag jelenléte esetén kizarolag
egyhanguan hozhat6 hatarozat.

A hatarozat meghozatalakor nem szavazhat az,

a) akit a hatarozat kotelezettség vagy felelosség alol mentesit vagy a jogi személy terhére
masfajta eldnyben részesit;

b) akivel a hatarozat szerint szerz6dést kell kotni;

C) aki ellen a hatarozat alapjan pert kell inditani;

d) akinek olyan hozzatartozoja érdekelt a dontésben, aki az Egyesiiletnek nem tagja;

e) aki a dontésben érdekelt mas szervezettel tobbségi befolyason alapuld kapcsolatban
all; vagy

f)  aki egyébként személyesen érdekelt a dontésben.

Az Elnokség hatarozatait az Elnokségi iilésen szdban kihirdeti és az érintett tag(ok)al a hatarozat
meghozatalat koveté 8 napon belill irasban is kozli, a hatarozatoknak az Egyesiilet honlapjan torténd
kozzétételével egyidejlileg.

Az Elnokség hataskorébe tartozik:

a.) az egyesiilet napi tigyeinek vitele, a hataskorébe tartozo tigyekben a dontések meghozatala;

b.) a beszamolok el6készitése és azoknak a kozgytilés elé terjesztése;

c.) az éves koltségvetés elkészitése a kincstarnokkal egyiittmiikddve, és annak a kozgyilés elé
terjesztése;

d.) az egyesiileti vagyon kezelése, a vagyon felhasznalasara és befektetésére vonatkozo, a kozgytilés
hataskorébe nem tartoz6 dontések meghozatala és végrehajtasa

e.) akozgyllés 0sszehivasa, a tagsag és az egyesiilet szerveinek értesitése;

f.) az elnokség altal dsszehivott kozgytilés napirendi pontjainak meghatarozasa;

g.) részvétel a kozgylilésen és valaszadas az egyesiilettel kapcsolatos kérdésekre;



h.) atagsag nyilvantartasa

I.) az egyesiilet hatarozatainak, szervezeti okiratainak és egyéb konyveinek vezetése;

J.) az egyesiilet miikodésével kapcsolatos iratok megorzése;

k.) az egyesiiletet érint6 megsziinési ok fennallasanak mindenkori vizsgalata és annak bekovetkezte
esetén az e torvényben eldirt intézkedések megtétele; és

l.) atag felvételének jovahagyasa a valasztmany dontése alapjan

m.) dontés mindazon kérdésben, amelyet jogszabaly vagy alapszabaly a hataskorébe utal

Az Egyesiilet EInokének feladatai, hataskore:
a) az Egyesiilet képviselete
b) tamogatas gylijtés az Egyesiilet részére

c) az Egyesiilet éves beszamoldjat a konyveld késziti el a targyévet kovetd év februar 28-ig,
jovahagyasra az Elnokség a kozgytilés elé terjeszti.

d) az alapitd okirat a jelen SZMSZ illetve az Elnokség dontése alapjan meghatarozott egyéb
feladatok ellatasa

Amennyiben az Egyesiilet Elnoke feladatanak ellatasaban akadalyoztatva van, akkor az Egyesiilet
valamely masik elnokségi tagja az Elnok megbizasa alapjan megbizottként gondoskodik feladatainak
ellatasarol. A helyettesitésre vonatkozo feladatokat, hataskort és feleldsséget a helyettesitési megbizasnak
tartalmaznia kell.

Ez Egyesiilet Alelnokének feladatai, hataskore:
a) gazdasagi és jogi vonatkozas ligyek elbiralasa
b) pénziigyi teljesitések jovahagyasa
C) szerz6déskotés elokészitése
d) szerzédések jovahagyasa
e) partnerkapcsolatok épitése, kapcsolattartas
f) Kincstarnokkal valo kapcsolattartas

g) Egyesiiletet és/vagy érdekképviseletet érintd jogszabalyfigyelés, tigyvéddel, birdsagokkal
valo kapcsolattartas

Az Egyesiilet Elnokségi Tagjainak feladatai, hataskore:
a) tagsaggal és tagfelvétellel kapcsolatos operativ ligyintézés

b) szekcid vezetdk munkajanak segitése, szekciok és az elndkség kozti kapcsolattartas
eldsegitése

€) Mle tagkartya és hozzatartoz6 kedvezmények ligyintézése

d) kapcsolatépités és stratégia partnerekkel valo kapcsolattartas

IIL.3. Tisztségviselok és feladataik

A megvalasztott tisztségviselok mindenkori feladata az elndkség és az egyesiilet mindennapi munkajanak
segitése feladatkoriik ellatasaval, melyek a kovetkezok tisztségek szerint:



11.3.1. Titkar
a) Az elnokség munkajanak kozvetlen segitése
b) Elndkségi, valasztmanyi, bizottsagi és szekcio iiléseken vald részvétel
c) Tagnyilvantartas kezelése
d) Az Egyesiilet jelentéseinek hozzaférhetové tétele

e) Kozremiikodés az elndkségi és valasztmanyi iilések el6készitésében, illetve a dontések
gyakorlati végrehajtasa

f) Adminisztrativ tligyintézés, levelezés, kozosségi portalok aktualizalasa az Oktatasi és
tovabbképzési biztossaggal egylittmikodésben

I1.3.2. Jegyz6
a.) Az elnokség munkajanak kozvetlen segitése, titkarral megosztva
b.) Palyazatfigyelés, palyazati anyagok elokészitése, benytjtasa, adminisztracidja
c.) Elnokségi, valasztmanyi és kozgyilési jegyzOkonyvek hitelesitése

d.) Partnerekkel, stratégiai partnereckkel torténé kapcsolattartasban az alelnok munkajanak
segitése

111.3.3. Kincstarnok

a.) Az Egyesiilet napi gazdalkodasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok végrehajtasa (kifizetések,
utalvanyozas, banki utalasok)

b.) Pénzkezelés az Elnckség dontéseivel 6sszhangban, az egyesiilet alelnokének vagy elnokének
jovéhagyasaval

c.) Kapcsolattartas az elnokségi tagokkal és a konyveldvel,

d.) az egyesiilet pénziigyi gazdalkodasanak feliigyelete, javaslattétel a gazdasagosabb miikddésre

e.) rendszeres beszamolasi kotelezettség az elndkségi és valasztmanyi iiléseken

f.) az Egyesiilet mindenkori konyvelGje altal az év végi mérlegkészitésének feliigyelete,
pénziigyi gazdalkodési beszamolok készitése

g.) a szamvizsgalo bizottsag munkajanak elokészitése, segitése

A titkar, a jegyzd és a kincstarnok tevékenysége soran mindenben az Elndkség dontéseinek végrehajtojaként
jar el.

Az Egyesiilet képviselete harmadik személyekkel szemben

Az Egyesiilet képviseletére harmadik személlyel szemben az Elndk jogosult.

111.4. Valasztmany

A valasztmany az Egyesiilet dllando6 jellegii ligyintézd szerve. Rendes tagjai: az Elndkség, a titkar, a
jegyzo, a kincstarnok, a Valasztmany tagjai, tovabba az alapito tagok és a bizottsagok, szekcidk vezetdi.

A vélasztmanyt az Elnok hivja 0ssze, sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal, irdsban, a

napirend kozlésével. A meghivot a valasztmany tagjainak a tervezett idépontot megelézéen legalabb nyolc
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naptari nappal meg kell kiildeni. A valasztmany hatarozatképes, ha legalabb hat tag jelen van. A
valasztmany a hatarozatait egyszeri szotobbséggel, nyilt szavazéassal hozza. Rendkiviili iilést abban az
esetben kell Osszehivni, ha azt az elndkség tagjainak legalabb egyharmada kéri. Az ilyen iilések

meghivdjaban az okot €s a célt feltétleniil szerepeltetni kell.

A Valasztmany hataroz az Egyesiilet ¢életét érinté minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a Kozgytilés
vagy az Elnokség kizardlagos hataskorébe. Javaslatot tesz a rendes és partold tagok felvétele és kizarasa

targyaban. A Véalasztmany a Kozgy(ilésre tartozé tgyeket el6késziti.
A vélasztmany hatérozatairdl jegyzOkonyv vagy dsszefoglalé dokumentéacio késziil.

A véalasztmany hatarozatait azok meghozatalatol szamitott 15 napon beliil igazolhaté modon, ajanlott postai
kiildemény formdjaban vagy elektronikus uton kozli az érintettekkel. A valasztméany hatarozatait az

Egyesiilet honlapjan nyilvdnossagra kell hozni.

I11.5. Bizottsagok

A Bizottsagok harom tagbol allnak, akiket a Kozgytlés valaszt meg hatarozatlan idére. A tagok
maguk koziil valasztjak ki a Bizottsag vezetdjét. A Bizottsagok az Egyesiilet kiilonb6zo fétevékenységének,
¢s gazdalkodasanak valamint miikodésének az ellenérzését végzik és a megallapitasairdl az éves
Kozgyilésen irasban szamolnak be. A Mle-n beliil talalhat6 bizottsagok:

1. Szamvizsgal6 bizottsag
2. Etikai és Nemzetkozi kapcsolatok bizottsaga

3. Oktatasi és tovabbképzési bizottsag

111.5.1. Szamvizsgalo bizottsag

A Szamvizsgéald Bizottsadg kizardlagosan az Egyesiilet gazdasagi tevékenységének feliigyeletét €s
vizsgalatat latja el, megallapitasair6l a FeliigyelO bizottsagnak tartozik beszamolasi kotelezettséggel. Ennek
soran az Egyesiilet tagjaitol jelentést, az Elnokségtdl tdjékoztatast, munkavallaloitol felvilagositast vagy
tajékoztatast kérhet, az Egyesiilet konyveibe és irataiba betekinthet, azokat megvizsgalhatja. A szdmvizsgald
bizottsag tagja az Elndkség iilésén tanicskozasi joggal részt vehet. A szamvizsgald bizottsag koteles a
Feliigyel6 bizottsagot €s Elnokséget tajékoztatni €s annak Osszehivasat kezdeményezni, ha arrol szerez
tudomast, hogy:

a) Az Egyesiilet miikodése soran olyan jogszabalysértés vagy az Egyesiilet érdekeit

egyébként sulyosan sértd esemény (mulasztds) tortént, amelynek megsziintetése vagy
kovetkezményeinek elhdritasa, illetve enyhitése az EIndkség dontését teszi sziikségesseé.



b) A vezetd tisztségviselok felelésségét megalapozod tény meriilt fel. Az Elndkséget a
szamvizsgald bizottsag inditvanyara — annak megtételétdl szamitott 30 napon beliil —
0ssze kell hivni. E hataridé eredménytelen eltelte esetén az Elnokség Osszehivasara a
szamvizsgald bizottsag is jogosult. Ha az Elndkség a torvényes mikodés helyredllitasa
érdekében sziikséges intézkedéseket nem teszi meg, a szamvizsgald bizottsag koteles
haladéktalanul értesiteni a feliigyeletet ellato szervet.

A szamvizsgalo bizottsag vezetdje felel a bizottsag mukodéséért, az iilések Osszehivasaért, a beszamolok
elkészitéséért és a jogszabalyok altal eldirt 1épések megtételéért. A szamvizsgald bizottsag vizsgalatainal
kiils6 szakértdket is igénybe vehet. A szdmvizsgalo bizottsdg tapasztalatairdl sziikség szerint, de évente
legalabb egyszer beszamol a Kozgytlilésnek. A bizottsdg tagjai e tevékenységiikért dijazasban nem
részesiilnek, de koltségtéritésre jogosultak.

111.5.2. Etikai és nemzetkozi kapcsolatok bizottsaga

Az Etikai és Nemzetkozi kapcsolatok Bizottsaga harom tagbol all, akiket a Kozgyiilés valaszt meg
hatarozatlan idére. A tagok maguk koziil valasztjak ki az Etikai Bizottsag vezet6jét. Az Etikai és
Nemzetkézi kapcsolatok Bizottsiga az Egyesiilet mukodésével és a tagjai szakmai tevékenységével
Osszefiiggd konfliktusokat elbiralja, és a megoldasra az Elnokségnek javaslatot tesz. Eurdpai és nemzetkozi
szovetségekkel kapcsolatot épit ki, a az egyesiiletet érinté fontos nemzetkozi turisztikai hirekrdl beszamol.
Az Etikai és Nemzetkozi Kapcsolatok bizottsaganak osszehivasat az Elnokség és az Egyesiilet tagjai is
kezdeményezhetik. Az Etikai és Nemzetkozi kapcsolatok Bizottsaga munkajanak alapja a SZMSZ-hez
tartoz6 2.szamu melléklet (Etikai Kodex).

Az Etikai és Nemzetkozi kapcsolatokért felelés Bizottsag egy, az Egyesiilet altal megbizott tagja
(kiilkapcsolatokért felelds bizottsagi tag) felelds az Egyestilet nevében:

a) kapcsolattartas a nemzetkozi idegenvezet6i és szakmai szervezetekkel
b) anemzetk6zi szakmai szervezetek képvisel6inek fogadasa az Egyesiilet nevében

C) szakmai anyagok lekérése

111.5.3. Oktatasi és Tovabbképzési Bizottsag

Az Oktatasi és Tovabbképzési Bizottsag harom tagbol all, akiket a Kozgyiilés vélaszt meg hatarozatlan
idore. A tagok maguk koziil valasztjak ki az Oktatasi és Tovabbképzeési Bizottsag vezetdjét.

A Magyar Idegenvezetok Egyesiilete fontosnak tartja tagjai aktivitasat, a szakma mindségének megdrzését, a
szakmaban dolgoz6 idegenvezetdk tovabbképzésének segitését. Az Egyesiilet ennek érdekében maga is
eléadasokat, tanfolyamokat szervez, tovabba szivesen vesz és hirdet meg minden olyan 6nallo 6tlet alapjan
megvalositandd programot, amely a tagok szakmai fejlodését eldsegiti.

Az idegenvezetdk elsddleges célja Magyarorszag minél atfogobb és teljesebb bemutatdsa, vagy a magyar
turistdk szamara a célorszag kulturajanak, torténelmének, foldrajzi adottsagainak megismertetése.

Az Oktatasi és Tovabbképzési Bizottsag feladatai az elndkséggel egyeztetve:

a.) el6adasokat szervez

b.) eldadasokat ajanl

c.) tanfolyamokat szervez (nyelvi tovabbképzés, egészségiigyi tanfolyam, stb.)

d.) felhivja a figyelmet a nemzetk6zi eseményekre, konferenciakra, sziikség esetén delegal
e.) kapcsolatrendszert épit ki a képz6 intézményekkel, ezzel biztositja a hospital6 tanulokat
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111. 6. SZEKCIO

A Kozgyitilés az Egyesiileti munka szervezettsége érdekében Szekcidkat hozhat 1étre, melyek alulrol
jovo kezdeményezésként indulnak el. A Szekcidok lehetnek nyelvek, nyelvi csoportok, az idegenvezetdi
tevékenység iranya szerint (pl. Kiutazd, Beutazd, Telepitett idegenvezetd) és egyéb ismérvek koré
szervezettek. A Szekciok minimalis 1étszama 3 6. A Szekcio tagjai maguk koziil valasztjadk meg a Szekcid
vezetdjét. Amennyiben az elndk megvalasztdsaban nem jutnak eredményre, az egyesiilet Elndke jogosult a
szekcid elndkének kinevezésére. A szekcidk vezetdjének feladata a szakmai kozosség kialakitdsa,
fenntartasa, kapcsolattartds, valamint a szekci6 Onképzéséhez vald hozzdjarulds. A fentiek érdekében a
szekcidvezetd legalabb évi egy szekcio talalkozod és évi egy szakmai program megszervezéséért felelds.

A szekcidk tevékenysége allhat:
a.) onképzés
b.) Onsegités
C.) tudastar létrehozasa
d.) kozosségépités

e.) specifikus problémak megoldasara valo javaslattétel a Kozgytilés vagy Elnokség felé

IV. Az Egyesiilet tovabbi rendelkezései:
Iratkezelés, bizonylatok kezelése

Az Egyesiilet iratkezelésének iranyitasaért és ellenbrzéséért az alelndk és a titkar a felelés. Ot év
elteltével az iratokat ki kell selejtezni. A selejtezést a titkar végzi. Selejtezés el6tt az iratokat az Elnoknek
feliil kell vizsgalnia. A selejtezésrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. Az iratselejtezési jegyzOkonyveket
Osszegyljtve, egyiitt kell tarolni. A jegyzOkonyvek illetve dsszefoglaldo dokumentdciok nem selejtezhetdk.

Bizonylatnak mindsiil minden olyan okmany, amelyet valamely gazdasagi esemény szadmviteli
nyilvantartasa céljabol készitenek. Az Egyesiilet altal kiallitott bizonylatot a gazdasagi esemény, miivelet
megtorténtének idOpontjaban kell kiallitani. A bizonylat adatainak alakilag ¢€s tartalmilag hitelesnek,
megbizhatonak és helytallonak kell lennie, a bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem el6tt kell
tartani. A szamviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad bejegyezni
adatokat. A bizonylatok megfeleld megdrzésérdl az Egyesiilet titkdra gondoskodik, kijelolheti a nem
selejtezhetd adatok korét.

Az Egyesiilet gazdalkodasa

Az Egyesiilet gazdalkoddsa a mindenkori iranyadd jogszabalyok szerint, az alapszabalyban
foglaltaknak megfelelden torténik. Az Egyesiilet vagyonaval valé gazdalkodas sordn az Elndkség a jo gazda
gondossagaval koteles eljarni. Az Egyesiileti vagyon felhasznalasardl a céloknak megfelelden — dijazas,
jutalom, tdmogatés, 0sztondij, koltségtérités, természetbeni juttatasok (igy kiilondsen szallas és étkezés)
vagy segély, illetve targyi eszkdzok beszerzése, masokkal kozos programban valo koltségviselés, Egyesiileti
mitkddési koltségek, szerzddéses ellenértékek kifizetése valamint egyéb alapszabalyban meghatarozott célok
korébe tartozo kifizetések €s vagyon felhaszndldsok formdjaban - az Elndkség dont, tovabba dont az
Egyesiileti cél megvalosuldsat szolgdld koltségekrdl, kiadasokrol és Egyesiileti koltségtéritésekrol. Az
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Egyesiilet anyagi hatterének biztositasa érdekében gazdasagi tevékenységet folytathat, palyazatokon indul.
A pénziigyi kifizetések jovahagyasara az alelndk jogosult.

Az Egyesiilet bevételei:
a) tagdij
b) turisztikai szolgaltatasok bizomanyos értékesitésébdl szarmazo bevételek
C) szakmai programok és tovabbképzések szervezésébdl szarmazo bevételek
d) adomanyok
e) az Egyesiilet altal 1étrehozott konyv és elektronikus adatbazisbol befolyd bevétel

f) partnerségbdl és stratégiai partnerségbdl befolyo tamogatasok

Az Egyesiilet barmely bevétele novelheti az Egyesiilet vagyonat, illetve kozvetleniil az Egyesiilet
céljaira fordithato. A jelen célok elérése érdekében az Egyesiilet barmilyen vagyontargyat megszerezhet,
megvasarolhat, bérbe vehet, tulajdonaban tarthat és megterhelhet. Az Egyesiilet vagyona az alapszabalyban
meghatarozott célokra és az Egyesiilet miikddési koltségeinek fedezésére fordithatod, és teljes egészében
felhasznalhato. Az Egyesiilet vagyonat megfeleld gondossaggal koteles kezelni. Az Egyesiilet nevében vagy
javara torténé adomdénygyiijtés nem jarhat az adomdanyozodk, illetdleg mas személyek zaklatasaval, a
személyhez fliz0d6 jogok €és az emberi méltosag sérelmével. Az Egyesiilet részére juttatott adomanyokat
konyv szerinti, ennek hianyaban a szokasos piaci aron kell nyilvantartasba venni.

A bankszamla feletti rendelkezés és utalvanyozasi jogkorok

Az Egyesiilet Elnokének, alelnokének, elndkségi tagjanak és kincstarnokanak utalvanyozasi jogkore
az Egyesiilet valamennyi tigyére kiterjed.

Az online bankszamla felett valdo rendelkezés joga minden esetben az Elnokség tagjait és a
Kincstarnokot illeti meg. Személyes banki tigyintézést kizarolag az egyesiilet EIndke végezhet, az elndkségi
tagok altal jovahagyott pénziigyi rendelkezések értelmében. Neviiket és aldirdsukat be kell jelenteni az
érintett pénzintézetekhez, és az alairasi karton egy példanyat az irattarban kell elhelyezni.

Bankkartya hasznalat szabalyozasa: Az egyesiileti bankkartya hasznalatara kizarolag az elndk jogosult.

Az Egyesiilet bankszamlaja és szamlavezeto hitelintézete:
UNICREDIT BANK Hungary Zrt

1054 Budapest, Szabadsag tér 5-6.

Cégjegyzékszam: 01-10-041348

Bankszamlaszam: 10918001-00000091-16570009

A pénziigyi feladatok és hataskorok

Az Egyesiilet pénziigyi tevékenységét az Elndkség iranyitja. Az Egyesiilet Elnokségének pénziigyi
feladatai:

a) Az Egyesiilet pénziigyi tervének kidolgozasa

b) Az Egyesiilet miikddésének pénziigyi-gazdasagi feltételeinek megteremtése
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c) Az Egyesiilet mérlegének és vagyonkimutatasanak elkészittetése az Egyesiilet mindenkori
konyveldjével, valamint annak az Elndkség elé terjesztése

d) Az Egyesiilet vagyonanak meg0Orzése, novelésére vonatkozo intézkedések kidolgozasa, a
végrehajtés ellendrzése

e) Az Egyesiilet képviseletében pénziigyi kotelezettségek vallalasa, jogok érvényesitése

f) Az Elndkség pénziigyi targyu hatarozatainak végrehajtasa

Bankszamlan torténo pénzforgalom, fizetési modok

Az Egyesiilet pénzeszkozeit koteles — készpénzben torténd fizetések kivételével — a hitelintézetnél
vezetett bankszdmlan tartani, pénzforgalmat lebonyolitani. A bankszamlardl egyenliti ki tartozasait, ide
folynak be kovetelései. Ha torvény vagy kormédnyrendelet a fizetés modjat kotelezOen nem irja eld, a felek a
fizetési modban szabadon allapodhatnak meg.

Az Egyesiilet kapcsolata egyéb szakmai szervezetekkel

Az Egyesiilet céljai megvalositasa érdekében onalldéan, autondom modon tevékenykedik. Miikodése
soran egylittmiikddésre torekszik mas, hasonld célokkal és értékrenddel rendelkezé magyar és kiilf6ldi non-
profit szervezetekkel. Az egyiittmiikodés lehetséges formai:

a) csatlakozas valamely Egyesiileti alapokon miik6d6 szervezetcsoporthoz, folyamatos
szervezeti egyiittmiikodés egytittmiikodési megallapodasok alapjan, illetve tobb szervezet
altal kozosen mikodtetett programokhoz, projektekhez vald csatlakozas, azokban vald
részvétel.

A kozvélemény tajékoztatasa és az Egyesiilet médiakapcsolatai

Az Egyesiiletet képviseld vezetok, igy kiillondsen az Elndk és Alelnok feladata, hogy az Egyesiilet
tevékenységérol a kozvéleményt rendszeresen tdjékoztassak. A tajékoztatas torténhet:

a) Sajtotajékoztatok
b) Tajékoztatd anyagok terjesztése
c) Hirdetések

d) Mas alkalmas eszkozok és modszerek felhasznalasaval

Budapest, 2023. 02. 22.

Ezen SZMSZ-t a Kozgytilés X1V/2023 (02.21) szamu hatarozataval elfogadta.
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